
３．出来高・請求業務 

 

(1) 出来高報告作成・送信 

1) 出来高・請求業務を実施する、該当の案件を選択します。 

 

 

  

① 該当の発注者をクリックします。 

② 該当の工事名をクリックします 

③ 該当の取引をダブルクリックします。 

④ 該当のCI-NET送受信管理画面が表示されます。 



３．出来高・請求業務 

 

2) CI-NET送受信管理画面で何月分の出来高かを示す「現在の出来高・請求処理年月」を更新します。 

 

 

 

  



３．出来高・請求業務 

 

3) 出来高明細を作成します。 

「編集」＞「出来高内訳明細」を順にクリックします。 

 

  



３．出来高・請求業務 

 

4) 出来高内訳名称の選択画面が表示されましたら、「新規作成」をクリックします。 

 

  



３．出来高・請求業務 

 

5) 出来高内訳編集画面が表示されます。 

① 今回分迄出来高数量を入力します。 

※下記例は「累積査定方式」です。 

 



３．出来高・請求業務 

 

② 今回迄出来高数量を入力後、保存をクリックします。 

保存をクリックすると「今回迄累積出来高金額計」と「今回分出来高金額」が表示されます。 

 

③ 保存ができましたら、出来高内訳編集画面の右上の「☓」をクリックして画面を閉じます。 



３．出来高・請求業務 

 

6) CI-NET送受信管理画面が表示されましたら、出来高報告を送信します。 

① 「送信」＞「出来高・請求」＞「出来高報告」を順にクリックします。 

 

② 出来高内訳名称の選択画面が表示されますので、作成した出来高内訳を選択して、「選択」クリックします。 

 

 
 

 

 



３．出来高・請求業務 

 

③ 出来高・請求 送信明細確認画面が表示されますので、確認後、「次へ」をクリックします。 

 

  

 



３．出来高・請求業務 

 

④ 鑑項目編集画面が表示されます。各鑑項目を確認します。 

※下記は請求査定方式「A方式」の場合の例です。 

 



３．出来高・請求業務 

 

⑤ 各鑑項目を確認後、「送信」をクリックします。確認画面が表示されますので「はい」をクリックすると送信されます。 

 

  

 

 



３．出来高・請求業務 

 

⑥ 送信が完了すると結果画面が表示されますので、「OK」をクリックします。 

 

以上で出来高報告の作成・送信が完了です。 

  



３．出来高・請求業務 

 

(2) 出来高確認（承認）の受信 

1) 出来高確認（承認）が届きましたら、「メール受信」をクリックします。 

 

2) 受信確認画面が表示されますので、出来高確認を選択して、「次へ」をクリックします。 

 

  

 

 



３．出来高・請求業務 

 

3) 出来高確認書の印刷画面が表示されます。確認後、右上の「☓」で画面を閉じます。 

 

印刷する場合はこちらをクリックします 

Pdf出力する場合はこちらをクリックします 



３．出来高・請求業務 

 

4) CI-NET送受信管理画面が表示されます。 

 

以上で出来高確認、受信の操作は完了です。 

  



３．出来高・請求業務 

 

(3) 請求書作成・送信 

1) 請求書作成・送信したい工事の送受信管理画面を表示します。 

 

2) 「送信」＞「出来高・請求」＞「請求」を順にクリックします。 

 



３．出来高・請求業務 

 

3) 鑑項目編集画面が表示されます。各鑑項目を確認します。 

※下記は請求査定方式「A方式」の場合の例です。 

  

  



３．出来高・請求業務 

 

4) 各鑑項目を確認後、「送信」をクリックします。確認画面が表示されますので、「はい」をクリックして送信します。 

 

  

  



３．出来高・請求業務 

 

5) 送信が完了すると結果画面が表示されますので、「OK」をクリックします。 

 

以上で請求書作成・送信が完了です。 

  



３．出来高・請求業務 

 

(4) 請求確認（受理）の受信 

1) 請求確認（受理）が届きましたら、「メール受信」をクリックします。 

 

2) 受信確認画面が表示されますので、請求確認（受理）を選択して、「次へ」をクリックします。 

 

 

 



３．出来高・請求業務 

 

3) 請求確認書（受理）の印刷画面が表示されます。確認後、右上の「☓」で画面を閉じます。 

 

印刷する場合はこちらをクリックします 

Pdf出力する場合はこちらをクリックします 



３．出来高・請求業務 

 

4) CI-NET送受信管理画面が表示されます。 

 

以上で、請求確認（受理）の受信操作は完了です。 


